
申請者

社会教育課 担当課

決める

•受講したい講座と日付を決める。

•場所を手配する。

記入する

•「青梅市生涯学習まちづくり出前
講座申請書」を記入する。

•申請書は社会教育課窓口、もしく
は青梅市教育委員会ホームページ
から入手できます。

提出する

•社会教育課窓口に直接お持ちいた
だくか、FAXやメールにてお送りく
ださい。

決定通知書を受け取る

•社会教育課より郵送で届きます。

受講決定

打ち合わせを行う

•担当課と講座について事前に打合
せを行ってください。

講座開催

内容確認

•申請書を確認し、
実施の可否を検
討します。

•内容の確認のた
め、申請者へ連
絡が行く場合が
あります。

受付

決定通知書を作
成し郵送します

♦よくある質問
◦講座内容の質問、要望等は講座担当課へお問合せください。
◦講座時間は質問等を含め、約３０分～１時間以内を目安にして
おります。

◦講師駐車場所の確保をお願いいたします。

☎お問合せ HPはこちら
青梅市教育委員会 生涯学習部 社会教育課
電 話：（22）1111 内線：2381～2383
F A X：（22）9835
メール：div7510@city.ome.lg.jp

『青梅市生涯学習まちづくり出前講座』実施までの流れ

直接やり取りを

お願いします

講師を派遣します


